
填写《国家自然科学基金资助项目计划书》
注意事项

    在填写《国家自然科学基金资助项目计划书－经费预算表》前，请认真阅读《国家自然科学基金项目资助经费管理办法》（财教2002〔65〕号），并按照规定的具体开支范围填报。下面就填报中常见的共性问题予以提示、说明：

1. 国际合作与交流经费、劳务费、管理费的支出预算比例。
	项目类型
	国际合作与交流经费
	劳务费
	管理费

	面上、青年、优青项目
	≤15％

注：会议费/差旅费+国际合作与交流费≤资助金额的15%。会议费/差旅费是指“一、研究经费 1.科研业务费 （3）会议费/差旅费” 。
	≤15％
	=5％

	重点、重大、专项项目
	≤10％
注：会议费/差旅费+国际合作与交流费≤资助金额的15%。会议费/差旅费是指“一、研究经费 1.科研业务费 （3）会议费/差旅费” 。
	≤10％
	=5％

	杰青、海外及港澳项目
	≤20％
	≤10％
	=5％

	国际(地区)合作与交流项目
（重大合作研究项目）
	≤30%
	≤10％
	=5％


注：以上比例为各支出科目占自然科学基金资助经费的比例。
2. 协作费与合作费的区别。

协作费指合作单位以外的单位协作承担自然科学基金项目部分研究试验工作的费用，且明确不能是与依托单位内部其他学院的协作费。协作费的支出列入“研究经费－协作费” 预算科目；使用时由项目（课题）依托单位依据协作合同转拨。填写时一定要注明协作方的具体单位名称及经费用途，如“与**单位协助进行**实验”。
合作费指由两个或两个以上单位合作，共同承担自然科学基金项目研究工作的费用。合作单位是指共同申请自然科学基金项目的单位，已在《国家自然科学基金项目申请书》中明确列示，且分别加盖各自单位公章，并获国家自然科学基金委员会批准；《计划书》中也必须列明合作单位；在编制项目（课题）经费预算时，合作费首先由各合作单位按照用途分别列入各支出预算科目中，再由牵头单位汇总报送。有合作单位的须附合作协议书并列出外拨经费后的经费预算表！
3.会议费/差旅费+国际合作与交流费≤资助金额的15%。会议费/差旅费是指“一、研究经费 1.科研业务费 （3）会议费/差旅费” 。杰青、海外及港澳、国际合作与交流项目除外。
4.国际合作与交流费用：适用于课题组成员到国外参加学术会议或邀请国外学者来国内讲学等。

5. “一、研究经费 1.科研业务费用 3.仪器设备费” ：该项总预算在5万元以上（包括5万元）时，注意不是单个仪器超5万元，是总额超5万元，须在报告正文中逐项说明用途和必要性。
   6. 劳务费的支出范围。

劳务费只能用于直接参加项目研究的研究生、博士后人员的劳务费用。不能用于加班补贴、劳务补助、临时聘用人员的工资等。劳务费后备注“用于直接参加本项目研究生或博士后的劳务费”。

7. 管理费：=5%，并须备注“本单位为组织和支持项目研究而支出的费用”。
8.“能源/动力费”：校本部的学院，必须 》2%，并备注“水电费用”；附属医院，具体比例请咨询所在医院科研科，并备注“水电费用”。
9. 预算备注不能出现“等等”类似含糊字眼，如“水电费用等”。
10. 正文部分：

(1) 面上项目：项目组成员和研究内容按申请书执行，一般不得修改。如果《批准通知》中明确要求调整研究内容，须在《计划书》报告正文中对修改的内容作详细说明。没有要求修改的内容时，只需在填写计划书正文时自动选择“与申请书研究内容一致”即可。

（2）小额资助项目（30多万元，合同期两年）：研究内容需按实际情况批准情况和资助年度作适当调整。

 (3)重点项目、重大项目、联合基金、科学仪器基础研究专款项目及国家重大科研仪器设备研制专项（自由申请）项目：须选择“根据研究方案修改意见更改”，根据《批准通知》的要求填报研究内容，不得自行降低、更改研究目标（或仪器研制指标）或缩减关键的研究内容。此外，还要突出以下几点：

1）研究的难点和在实施过程中可能碰到的问题（或仪器研制风险），拟采用的研究方案和技术路线；

2）项目主要参与者分工，并请说明课题及合作单位之间的关系与分工。
（4）对于国家杰出青年科学基金、优秀青年科学基金和海外及港澳学者合作研究基金项目，须选择“根据研究方案修改意见更改”，按下列提纲撰写：
       1）研究方向；
2)
结合国内外研究现状，说明研究工作的学术思想和科学意义（限两个页面）；
3)
研究内容、研究方案及预期目标（限两个页面）；
4)
分年度进度安排；
5)
研究队伍的组成情况。
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